Umfangreiche Checkliste

Checkliste
Veranstaltungsort
prufen

Umfangreiche Prufliste zur Einschatzung, ob ein Ort fur
eine Veranstaltung geeignet ist

Basierend auf dem bereitgestellten Artikel ,Ob ein Ort fiir eine Veranstaltung
geeignet ist'.
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Ein Ort ist fur eine Veranstaltung nur dann belastbar geeignet, wenn Nutzung, Infrastruktur, Sicherheit und Verantwortlichkeiten zum
geplanten Format passen. Die Checkliste fuhrt deshalb nicht nur einzelne Fragen auf, sondern ordnet sie den im Artikel ausgearbeiteten

Prifbereichen zu.

Die Pruffragen konnen fur etablierte Veranstaltungsorte ebenso genutzt werden wie fur temporar nutzbare Leerstande, ehemalige Buros,
Hallen, Rohbauten oder Sonderflachen. Bei etablierten Orten steht der Abgleich vorhandener Rahmenbedingungen mit dem konkreten
Format im Vordergrund; bei Leerstanden missen Nutzbarkeit, Genehmigungsfahigkeit, Sicherheit und Herrichtungsaufwand deutlich
grundlegender gepruft werden.

Veranstaltung / Projekt

Ort / Adresse

Datum / Zeitraum

Bearbeitet von

Vier Grundlagen der Eignungsprifung

Grundlage Leitfrage Erste Bewertung Notizen
Zulassige Nutzung Was ist in der Flache rechtlich und [ ausreichend
organisatorisch Uberhaupt erlaubt? [ offen
[ kritisch
Vorhandene Infrastruktur Gibt es Wasser, Strom, Sanitar, [ ausreichend
barrierefreie Zugange, Anlieferung, [0 offen
Licht und technische Belastbarkeit? [0 kritisch

Transitrdume e.V. - Checkliste Veranstaltungsort

Seite 2/ 31




Grundlage Leitfrage Erste Bewertung Notizen

Sicherer Betrieb Sind Brandschutz, Fluchtwege, [ ausreichend
Kapazitat, Besucher*innenfihrung, [0 offen
Erste Hilfe und Notfallablaufe O kritisch
beherrschbar?

Klare Verantwortlichkeiten Wer sind die richtigen [J ausreichend
Ansprechpartner*innen, wer [0 offen
entscheidet und wer tragt welche [ kritisch
Verantwortung?

Nutzen Sie die folgenden Detailtabellen als Arbeitsdokument. Die Spalten ,Kldrung / Nachweise / nachste Schritte” und , Zustandig” sind bewusst groRzligig angelegt, damit Ergebnisse,
Dokumente, offene Punkte und Verantwortlichkeiten direkt festgehalten werden kénnen.
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Was ist an diesem Ort uberhaupt erlaubt?

PRUFBEREICH

Der Nutzungsstatus ist die Grundlage jeder Veranstaltungsplanung. Bevor Strom, Technik, Ausstattung oder Gestaltung geprift werden, muss klar sein, ob die geplante Veranstaltung
im bestehenden Nutzungsrahmen des Ortes stattfinden darf. Entscheidend ist, welche Nutzung aktuell genehmigt ist, welche Nutzung temporar stattfinden soll und welche
Abstimmungen oder Genehmigungen dafur notwendig werden.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollte klar sein, ob der Ort grundsatzlich fir das Bei etablierten Veranstaltungsorten wird die Bei temporar nutzbaren Leerstanden wird die

geplante Format geeignet ist oder ob vor der weiteren bestehende Nutzung mit dem konkreten Format geplante Veranstaltung in Bezug auf Nutzungsstatus,

Planung rechtliche, technische oder behérdliche Fragen zu abgeglichen. Auch wenn Theater, Kulturzentren, Genehmigungsfahigkeit und notwendige

klaren sind. Clubs, Stadthallen, Biirgerhdauser, Museen oder Abstimmungen eingeordnet. Eine baulich verfiugbare
professionelle Eventflachen grundsatzlich Flache kann rechtlich, technisch oder betrieblich
genehmigte Nutzungen und Hausregeln haben, muss ungeeignet sein, wenn die aktuelle Nutzung das
gepruft werden, ob Konzert, Ausstellung, Markt, Vorhaben nicht umfasst.

Workshop, Performance oder Abendveranstaltung
tatsachlich vom Rahmen gedeckt sind.

Pruffragen: Nutzungsstatus

v Priiffrage Status Klarung / Nachweise / néchste Schritte Zustandig
1.1 D Welche Nutzung ist fur den Ort aktuell genehmigt [] offen
und sind 6ffentliche Veranstaltungen an diesem Ort [ geklart
grundsatzlich zulassig? [ kritisch
1.2 D Deckt diese Nutzung das geplante [ offen
Veranstaltungsformat ab? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte
1.3 Gibt es eine festgelegte maximale [] offen
Besucher:innenzahl? [ geklart
[ kritisch
1.4 Sind Musik, Tanz, Gastronomie, Verkauf, Workshops, | [] offen
Ausstellungen, Performances oder Markte erlaubt? [ geklart
[ kritisch
1.5 Gibt es Einschrankungen bei Uhrzeiten, Lautstarke, [ offen
AuBenflachen oder Anlieferung? [ geklart
[ kritisch
1.6 Gibt es bestehende Auflagen aus Brandschutz, [ offen
Larmschutz, Denkmalschutz oder Hausordnung? [ geklart
[ kritisch
1.7 Wer ist Eigentiumer¥*in, Betreiber*in oder [] offen
verfugungsberechtigte Person? [ geklart
[ kritisch
1.8 Wer darf die Nutzung verbindlich freigeben? [ offen
[ geklart
[ kritisch
1.9 Liegen Grundrisse, Bestandsplane, [] offen
Brandschutzunterlagen, Flucht- und [ geklart
Rettungswegplane oder frihere Genehmigungen [ kritisch
vor?
1.10 Muss die geplante Nutzung bei Behdrden angezeigt, [] offen
abgestimmt oder genehmigt werden? [ geklart
[ kritisch
1.11 Wer tbernimmt die Kommunikation mit den [ offen
zustandigen Stellen? [ geklart
[ kritisch
1.12 Welche Unterlagen werden bendétigt, damit das [ offen
Vorhaben pruffahig wird? [ geklart
[ kritisch
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2

Was muss vor Ort vorhanden sein?

PRUFBEREICH

Nach dem Nutzungsstatus entscheidet die vorhandene Infrastruktur dartiber, ob eine Veranstaltung praktisch umsetzbar ist. Gemeint sind betriebliche Mindestvoraussetzungen wie
Strom, Wasser, Sanitar, Zugange, Licht, Anlieferung und technische Belastbarkeit. Fehlende Infrastruktur ist nicht automatisch ein Ausschlusskriterium, wird aber problematisch,
wenn sie kurzfristig, teuer, unsicher oder organisatorisch unklar hergestellt werden muss.

ZIEL DER PRUFUNG

Nach der Infrastrukturprifung sollte feststehen, welche
Infrastruktur vorhanden ist, welche erganzt werden muss,
welche Kosten dadurch entstehen, wer die Ergénzungen
organisiert, wer Verantwortung im Betrieb tragt und
welche Punkte vor einer Zusage zwingend geklart werden
mussen.

2.1 Strom und technische Belastbarkeit

Reicht die elektrische Infrastruktur fiir Licht, Ton, Projektion, Gastronomie, Kiihlung, Heizung, Technik und Betrieb?

PRUFBEREICH

Strom ist eine der wichtigsten Grundlagen fast jeder Veranstaltung. Besonders bei Konzerten, Performances, Medienkunst, Markten, gastronomischen Formaten oder
Veranstaltungen mit Licht- und Tontechnik muss friih gepruft werden, ob die vorhandene Leistung ausreicht und ob technische Bedarfe sauber mit Anschlussleistung, Stromkreisen
und Verantwortlichkeiten abgeglichen sind.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollte klar sein, ob die Stromversorgung ausreicht Bei etablierten Veranstaltungsorten wird die Bei temporar nutzbaren Leerstanden wird die

oder ob zusatzliche Technik, Fachpersonal oder eine vorhandene technische Ausstattung mit dem technische Grundversorgung in Bezug auf Sicherheit,
alternative Versorgung erforderlich wird. konkreten Bedarf des Formats abgeglichen. Leistungsfahigkeit und Zusatzaufwand bewertet.

Transitrdume e.V. - Checkliste Veranstaltungsort Seite 6/ 31



Priiffrage

Status

Klarung / Nachweise / néchste Schritte Zustandig

211 Welche Stromanschlusse sind vorhanden? [] offen
[ geklart
[ kritisch

21.2 Reicht die vorhandene Leistung fir das geplante [ offen
Format aus? [ geklart
[ kritisch

2.1.3 Gibt es Starkstrom? [] offen
[ geklart
[ kritisch

21.4 Wo befinden sich Sicherungskasten, [ offen
Hauptanschlisse und Unterverteilungen? [ geklart
[ kritisch

215 Sind die Stromkreise bekannt und nachvollziehbar [ offen
getrennt? [ geklart
[ kritisch

2.1.6 Gibt es getrennte Anschllsse fur Licht, Ton, [] offen
Gastronomie, Kiihlung oder sonstige Technik? [ geklart
[ kritisch

21.7 Wer darf technische Anschlisse bedienen? [ offen
[ geklart
[ kritisch

2.1.8 Wer stellt Verteiler, Kabel, Kabelbriicken und [ offen
Mehrfachanschlisse? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
21.9 D Sind technische Abnahmen oder Fachpersonal [] offen
erforderlich? [ geklart
[ kritisch
2.1.10 D Wer ist wahrend Aufbau, Veranstaltung und Abbau [] offen
technisch verantwortlich? [ geklart
[ kritisch
2.1.11 D Wer ist erreichbar, wenn es zu Stromausfall, [ offen
Uberlastung oder technischen Stérungen kommt? [ geklart
[ kritisch

2.2 Wasser und Sanitar

Sind Wasseranschliisse, Toiletten, Hygiene, Reinigung und Entsorgung fiir Dauer, Publikum und Format ausreichend?

PRUFBEREICH

Wasser und Sanitaranlagen sind zentrale Voraussetzungen fiir Besucher*innenkomfort, Hygiene, Betriebssicherheit und Genehmigungsfahigkeit. Je ldnger eine Veranstaltung dauert,
je mehr Besucher*innen erwartet werden und je starker Gastronomie, Workshops oder koérperliche Aktivitat eingebunden sind, desto relevanter wird dieser Bereich.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT
Am Ende sollte klar sein, ob die vorhandenen Sanitar- und Bei etablierten Veranstaltungsorten werden
Wasseranschliisse ausreichen oder ob zusatzliche vorhandene Anlagen in Bezug auf Kapazitat,
Infrastruktur hergestellt werden muss. Zuganglichkeit und Betriebsverantwortung gepruft.

LEERSTAND / SONDERFLACHE

Bei Leerstanden oder Sonderflachen wird bewertet,
ob Wasser- und Sanitarversorgung vorhanden,
aktivierbar oder nur Gber mobile L6sungen
darstellbar ist.

Zustandig

Priiffrage Status Klérung / Nachweise / nichste Schritte
2.2.1 D Gibt es funktionierende Toiletten? [] offen
[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
222 Reicht die Anzahl der Toiletten fur die erwartete [] offen
Besucher*innenzahl? [ geklart
[ kritisch
223 Gibt es Waschbecken mit flieRendem Wasser? [ offen
[ geklart
[ kritisch
224 Sind die Sanitadranlagen sauber, beleuchtet und [ offen
zuganglich? [ geklart
[ kritisch
2.25 Gibt es barrierearme oder barrierefreie [ offen
Sanitéranlagen? [ geklart
[ kritisch
2.2.6 Wer stellt Verbrauchsmaterial wie Seife, [] offen
Papierhandtticher und Toilettenpapier? [ geklart
[ kritisch
227 Wer kontrolliert und reinigt die Sanitaranlagen [ offen
wahrend der Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch
2.2.8 Sind mobile Toiletten erforderlich? [ offen
[ geklart
[ kritisch
229 Gibt es Wasseranschlisse fur Gastronomie, [ offen
Reinigung oder Produktion? [ geklart
[ kritisch
2.2.10 Gibt es Abwasseranschliisse oder besondere [ offen
Vorgaben zur Entsorgung? [ geklart
[ kritisch
2.2.11 Wer tragt die Kosten fiir Reinigung, [] offen
Verbrauchsmaterial und gegebenenfalls mobile [ geklart
Infrastruktur? [ kritisch
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2.3 Zugang, Barrierefreiheit und Wegefiihrung

Ist der Ort fiir Besucher*innen, Kiinstler*innen, Personal, Dienstleistende, Technik, Lieferungen und Rettungskrafte erreichbar und sicher begehbar?

PRUFBEREICH

Ein Veranstaltungsort muss erreichbar, auffindbar und sicher begehbar sein. Zu prifen sind Eingange, Treppen, Aufziige, Rampen, Flure, Ladezonen, Innenhdéfe, Nebenraume und
Ausgange. Barrierefreiheit betrifft Zugange, Wege, Sanitaranlagen, Orientierung, Kommunikation und Aufenthaltsbereiche; selbst bei fehlender vollsténdiger Barrierefreiheit miissen
vorhandene Zuganglichkeit und Einschrankungen transparent beschrieben werden.

ZIEL DER PRUFUNG

Am Ende sollte klar sein, ob der Ort flr Besucher*innen,
Team, Technik und Dienstleister*innen praktikabel
erreichbar ist.

ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT

LEERSTAND / SONDERFLACHE

Bei etablierten Veranstaltungsorten werden Zugang, Bei temporar nutzbaren Leerstanden wird gepruft,
Anlieferung und Barrierefreiheit mit dem konkreten welche Wege nutzbar sind, welche Bereiche gesichert
Ablauf des Formats abgeglichen. werden muissen und ob Zugang oder Anlieferung

zusatzlichen Aufwand verursachen.

Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
2.3.1 Wie erreichen Besucher*innen den Ort? [ offen
[ geklart
[ kritisch
232 Ist der Eingang gut auffindbar? [] offen
[ geklart
[ kritisch
233 Gibt es barrierearme oder barrierefreie Zugange? [ offen
[ geklart
[ kritisch
234 Sind Treppen, Rampen, Aufziige und Turen fir das [] offen
geplante Publikum geeignet? [ geklart
[ kritisch
235 Gibt es ausreichend breite Wege fiir [ offen
Besucher*innenstrome? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

2.3.6 D Wo kénnen Technik, Bihnenmaterial, [] offen
Ausstellungselemente oder Gastronomie angeliefert [ geklart
werden? [ kritisch

2.3.7 D Gibt es Ladezonen, Aufzlige, Rampen oder [] offen
ebenerdige Zugange? [ geklart

[ kritisch
238 D Welche Wege durfen fir Aufbau, Betrieb und Abbau [ offen
genutzt werden? [ geklart
[ kritisch
239 D Wann sind Aufbau und Abbau méglich? [ offen
[ geklart
[ kritisch

2.3.10 D Gibt es zeitliche Einschrankungen durch [] offen
Nachbarschaft, Hausordnung oder andere [ geklart
Nutzungen? [ kritisch

2.3.11 D Wo kénnen Fahrzeuge halten oder parken? [ offen

[ geklart
[ kritisch
2.3.12 D Wer hat Schlissel, Zugangscodes oder Transponder? | [] offen
[ geklart
[ kritisch
2.3.13 D Wer 6ffnet und schlieRt den Ort? [ offen
[ geklart
[ kritisch

2.3.14 D Wie kommen Dienstleisterinnen, Kiinstlerinnen und [ offen

Personal in die Flache? [ geklart
[ kritisch

2.3.15 D Gibt es getrennte Wege fur Publikum, Personal und [] offen

Anlieferung? [ geklart
[ kritisch
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2.4 Licht, Orientierung und Grundsicherheit

Konnen Besucher*innen, Team und Externe Eingange, Ausgdnge, Toiletten, Wege, Treppen, Kanten und Gefahrenstellen eindeutig erkennen?

PRUFBEREICH

Licht ist eine Frage von Sicherheit und Orientierung. Besonders bei Abendveranstaltungen, groRBen Hallen, Rohbauten, Kellern, Innenhéfen oder temporar geéffneten Leerstanden
muss gepruft werden, welche Bereiche ausreichend ausgeleuchtet sind und welche zusatzlich markiert, beleuchtet oder gesperrt werden mussen.

ZIEL DER PRUFUNG

Am Ende sollte klar sein, ob sich Besucher*innen, Team
und Externe sicher und nachvollziehbar durch den Ort
bewegen kdénnen.

Priffrage

ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT

Bei etablierten Veranstaltungsorten werden
bestehende Orientierung, Beschilderung und
Beleuchtung mit dem Veranstaltungsablauf
abgeglichen.

Status Klarung / Nachweise / néchste Schritte

LEERSTAND / SONDERFLACHE

Bei temporar nutzbaren Leerstanden wird gepruft,
welche Bereiche zusatzlich beleuchtet,
ausgeschildert, abgesperrt oder aus der Nutzung
genommen werden mussen.

Zustandig

241 D Sind Eingange, Wege, Treppen und Ausgange [] offen
ausreichend beleuchtet? [ geklart
[ kritisch

24.2 D Gibt es dunkle Bereiche, Stolperstellen oder [ offen
uniibersichtliche Ubergange? [ geklart
[ kritisch

243 D Ist zusatzliche Beleuchtung erforderlich? [ offen
[ geklart
[] kritisch

24.4 D Wer stellt Arbeitslicht fiir Aufbau und Abbau? [ offen
[ geklart
[ kritisch

245 D Gibt es Notbeleuchtung oder beleuchtete [] offen
Fluchtwegkennzeichnung? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
24.6 Wie finden Besucher*innen Eingang, Kasse, [] offen
Toiletten, Garderobe, Veranstaltungsbereich und [ geklart
Ausgang? [ kritisch
247 Welche Bereiche mussen beschildert werden? [] offen
[ geklart
[ kritisch
2438 Welche Bereiche miissen abgesperrt oder eindeutig [ offen
ausgeschlossen werden? [ geklart
[ kritisch
249 Wer kontrolliert die Wege vor Beginn der [ offen
Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch

Zwischenfazit: Infrastruktur

Fir die weitere Planung sollte nach dieser Prifung feststehen, wie die folgenden Punkte bewertet werden.

Priiffrage

Status

Klarung / Nachweise / nachste Schritte Zustandig

2.F1

Welche Infrastruktur ist vorhanden?

O

offen
geklart
kritisch

2.F.2

Welche Infrastruktur muss erganzt werden?

offen
geklart
kritisch

2.F3

Welche Kosten entstehen dadurch?

offen
geklart
kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

offen
geklart
kritisch

2.F4 D Wer organisiert die Ergdnzungen?

offen
geklart
kritisch

2.F.5 D Wer tragt die Verantwortung im Betrieb?

offen
geklart
[ kritisch

2.F.6 D Welche Punkte miissen vor einer Zusage zwingend
geklart werden?

00 | OO0 (OO0
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3

Wie bleibt die Veranstaltung kontrollierbar?

PRUFBEREICH

Nach Nutzungsstatus und Infrastruktur wird geprift, ob der Ort im laufenden Betrieb sicher gefuhrt werden kann. Dazu gehéren Brandschutz, Flucht- und Rettungswege, zuldssige
Personenanzahl, Einlasssituation, Besucher*innenfiihrung, Erste Hilfe, Sicherheitsdienst und Notfallkommunikation. Entscheidend ist, ob Menschen sich sicher bewegen, orientieren,
aufhalten und den Ort im Notfall verlassen kénnen.

ZIEL DER PRUFUNG

Nach dieser Prifung sollte feststehen, welche maximale
Personenanzahl zulassig und realistisch ist, welche Wege
freigehalten werden mussen, welche Bereiche zuganglich
oder gesperrt sind, wo Engstellen entstehen, welche
Sicherheitsmalinahmen notwendig sind, wer
Verantwortung tragt und welche Notfallablaufe festgelegt
sind.

3.1 Brandschutz und Fluchtwege

Konnen Menschen den Ort im Notfall schnell, sicher und nachvollziehbar verlassen?

PRUFBEREICH

Brandschutz und Fluchtwege gehdren zu den zentralen Grundlagen jeder Veranstaltungsplanung. Zusatzliche Einbauten, Buhnen, Ausstellungen, Marktstande, Bestuhlung,
Technikflachen oder Dekoration kdnnen Fluchtwege beeintrachtigen oder neue Anforderungen auslésen. Bei Leerstanden muissen vorhandene Flucht- und Rettungswege
grundsatzlich gepruft, beleuchtet, freigehalten und eindeutig erkennbar gemacht werden.

ZIEL DER PRUFUNG LEERSTAND / SONDERFLACHE
Am Ende sollte klar sein, ob die Flucht- und Rettungswege Bei temporar nutzbaren Leerstanden werden
zum geplanten Format passen oder ob Anpassungen, Fluchtwege, Brandschutz und Publikumsbereiche
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ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT

Bei etablierten Veranstaltungsorten werden
vorhandene Sicherheitsvorgaben mit Aufbau und
Ablauf der Veranstaltung abgeglichen.

Sperrungen, zusatzliche Beschilderung,
Fachabstimmungen oder bauliche MaBnahmen notwendig
sind.

grundsatzlich gepruft, dokumentiert und
gegebenenfalls mit zusténdigen Stellen abgestimmt.

Priffrage Status Klarung / Nachweise / néchste Schritte Zustandig
3.1.1 D Welche Flucht- und Rettungswege sind vorhanden? [] offen
[ geklart
[ kritisch
3.1.2 D Sind diese Wege frei, ausreichend breit und jederzeit | [] offen
nutzbar? [ geklart
[ kritisch
3.1.3 D Sind Ausgénge eindeutig erkennbar und beschildert? | [] offen
[ geklart
[ kritisch
3.1.4 D Gibt es Notbeleuchtung oder beleuchtete [ offen
Fluchtwegkennzeichnung? [ geklart
[ kritisch
3.1.5 D Sind Feuerléscher vorhanden, zuganglich und [ offen
gepruft? [ geklart
[ kritisch
3.1.6 D Gibt es Brandmeldeanlagen, Rauchabziige oder [] offen
sonstige brandschutzrelevante Einrichtungen? [ geklart
[ kritisch
3.1.7 D Welche Bereiche mussen dauerhaft freigehalten [ offen
werden? [ geklart
[ kritisch
3.1.8 D Wer kontrolliert Fluchtwege vor Beginn und wahrend | [] offen
der Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

3.1.9 D Beeintrachtigen Buhne, Bestuhlung, Ausstellung, [] offen
Technik, Bar, Garderobe oder Dekoration die [ geklart
Rettungswege? [ kritisch

3.1.10 D Gibt es Materialien, Aufbauten oder Installationen [ offen
mit erhéhtem Brandrisiko? [ geklart
[ kritisch

3.1.11 D Mussen Feuerwehr, Brandschutzdienststelle oder [ offen
Fachplaner*innen eingebunden werden? [ geklart
[ kritisch

3.1.12 D Liegt ein aktueller Flucht- und Rettungswegplan vor? | [] offen
[ geklart
[ kritisch

3.1.13 D Wer entscheidet, welche Bereiche fiir Publikum [] offen
zuganglich sind und welche gesperrt bleiben? [ geklart
[ kritisch

3.2 Kapazitat und Personenanzahl
Welche maximale Personenanzahl ist realistisch, zulassig und im Betrieb kontrollierbar?

PRUFBEREICH

Die zulassige Personenanzahl ergibt sich aus Nutzung, Flachengrol3e, Rettungswegen, Bestuhlung, Raumaufteilung, Sanitarsituation, Personalstruktur und Veranstaltungsformat. Eine
Ausstellung, ein Konzert, ein Workshop, ein Markt oder eine Abendveranstaltung erzeugen unterschiedliche Bewegungsmuster und Sicherheitsanforderungen.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollte klar sein, welche Personenanzahl zulassig Bei etablierten Veranstaltungsorten wird die Bei temporar nutzbaren Leerstanden muss die

ist und wie diese Zahl im laufenden Betrieb kontrolliert bestehende Kapazitat mit Format, Aufbau und zulassige Personenanzahl aus Flache,

wird. Publikum abgeglichen. Rettungswegen, Nutzung und Sicherheitslogik
abgeleitet und mit zustandigen Stellen abgestimmt
werden.
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

3.21 D Wie viele Personen dirfen sich maximal gleichzeitig [ offen
am Ort aufhalten? [ geklart
[ kritisch

3.2.2 D Woraus ergibt sich diese Zahl? [ offen
[ geklart
[ kritisch

3.23 D Gibt es eine genehmigte oder vom Betreiber [] offen
festgelegte Kapazitat? [ geklart
[ kritisch

3.24 D Passt die erwartete Besucher*innenzahl zur [ offen
vorhandenen Flache? [ geklart
[ kritisch

3.25 D Passt die Personenanzahl zu Fluchtwegen, [ offen
Sanitaranlagen, Einlasssituation und [ geklart
Personalstruktur? [ kritisch

3.2.6 D Handelt es sich um sitzendes, stehendes oder frei [ offen
zirkulierendes Publikum? [ geklart
[ kritisch

3.2.7 D Gibt es feste Bestuhlung, lose Bestuhlung oder freie [] offen
Raumaufteilung? [ geklart
[ kritisch

3.2.8 D Wie wird verhindert, dass mehr Personen in die [ offen
Flache gelangen als zulassig? [ geklart
[ kritisch

3.29 D Gibt es Ticketing, Gasteliste, Zahlung oder [ offen
Einlasskontrolle? [ geklart
[] kritisch

3.2.10 D Wie wird mit wechselndem Publikum umgegangen? [ offen
[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

3.2.11 D Welche Bereiche zdhlen zur nutzbaren [] offen
Veranstaltungsflache? [ geklart
[ kritisch

3.2.12 D Welche Bereiche missen von der [ offen
Kapazitatsberechnung ausgeschlossen werden? [ geklart
[ kritisch

3.3 Einlass, Besucher*innenfiihrung und Engstellen

Wie bewegen sich Besucher*innen sicher durch Ankommen, Warten, Einlass, Orientierung, Pausen, Toiletten, Bar, Garderobe, Programmwechsel und
Abreise?

PRUFBEREICH

Ein sicherer Betrieb entscheidet sich oft an den Bewegungen des Publikums. Engstellen an schmalen Eingangen, Treppen, Turen, Fluren, Kassenbereichen, Garderoben, Bars,
Toilettenvorraumen oder Ausgangen kénnen Druck, Unruhe, Staus oder unkontrollierte Situationen erzeugen.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollte definiert sein, wie sich Besucher*innen Bei etablierten Veranstaltungsorten werden Bei temporar nutzbaren Leerstanden missen Wege,
durch den Ort bewegen und an welchen Punkten Personal, bestehende Besucher*innenfuihrung und Hauslogik Publikumsbereiche, Sperrflachen und Engstellen
Beschilderung, Absperrungen oder organisatorische mit dem konkreten Ablauf abgeglichen. aktiv geplant, markiert und betreut werden.

MaRBnahmen erforderlich sind.

Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

offen
geklart
kritisch

3.3.1 D Wo kommen Besucher*innen an?

offen
geklart
kritisch

3.3.2 D Gibt es ausreichend Platz vor dem Eingang?

Oo0o0 | Oooo
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

333 D Wie wird der Einlass organisiert? [] offen
[ geklart
[ kritisch

334 D Gibt es Ticketkontrolle, Gasteliste, Abendkasse oder [ offen
freie Anmeldung? [ geklart
[ kritisch

335 D Entstehen Warteschlangen im 6ffentlichen Raum, im | [] offen
Gebaude oder auf privater Flache? [ geklart
[ kritisch

3.3.6 D Wer steuert den Einlass? [ offen
[ geklart
[ kritisch

3.3.7 D Wie werden Besucher*innen gezahlt? [] offen
[ geklart
[ kritisch

3.3.8 D Wo befinden sich Kasse, Infopunkt, Garderobe, Bar, [ offen
Toiletten und Veranstaltungsbereich? [ geklart
[ kritisch

3.3.9 D Sind Wege eindeutig erkennbar und ausgeschildert? [] offen
[ geklart
[ kritisch

3.3.10 D Gibt es Engstellen an Tiren, Treppen, Fluren, Bars, [ offen
Toiletten oder Ausgangen? [ geklart
[ kritisch

3.3.11 D Wie werden Pausen und Programmwechsel [ offen
organisiert? [ geklart
[ kritisch

3.3.12 D Wie verlassen Besucher*innen den Ort nach Ende [] offen
der Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

3.3.13 D Gibt es getrennte Wege fur Publikum, Personal, [] offen
Kunstler*innen und Anlieferung? [ geklart
[ kritisch

3.3.14 D Welche Bereiche missen fiir Publikum gesperrt [ offen
werden? [ geklart
[ kritisch

3.3.15 D Wer kontrolliert Wege und Engstellen wahrend der [ offen
Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch

3.4 Erste Hilfe, Sicherheitsdienst und Notfallkommunikation

Welche Abliufe greifen bei medizinischen Zwischenfillen, technischen Storungen, Konflikten, Uberfiillung, Unwetter, Stromausfall, Brandalarm oder
notwendigem Abbruch?

PRUFBEREICH

Jede Veranstaltung braucht klare Ablaufe fur den Fall, dass etwas passiert. Verantwortlichkeiten missen vorab feststehen, damit im Ernstfall keine Diskussion daruber entsteht, wer
entscheidet, wer informiert und welche Schritte einzuleiten sind. Je nach GroR3e, Format, Ort und Risikoprofil kdnnen Erste-Hilfe-Personal, Sicherheitsdienst, Brandsicherheitswache,
Awareness-Team oder technische Fachkrafte notwendig sein.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollte geklart sein, welche Sicherheitsstruktur Bei etablierten Veranstaltungsorten werden Bei temporar nutzbaren Leerstanden mussen Erste
notwendig ist und wer im laufenden Betrieb welche bestehende Sicherheits- und Notfallablaufe mit dem Hilfe, Sicherheit, Kommunikation und
Entscheidungen trifft. Veranstaltungsteam abgestimmt. Entscheidungswege haufig neu aufgebaut und

verbindlich festgelegt werden.

Priiffrage Status Kldarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
3.4.1 D Gibt es Erste-Hilfe-Material vor Ort? [ offen
[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

34.2 D Wer Ubernimmt die Erstversorgung bei [] offen
medizinischen Zwischenfallen? [ geklart
[ kritisch

343 D Ist geschultes Personal anwesend? [ offen
[ geklart
[ kritisch

344 D Ist ein Sanitatsdienst erforderlich? [ offen
[ geklart
[ kritisch

345 D Ist ein Sicherheitsdienst erforderlich? [ offen
[ geklart
[ kritisch

3.4.6 D Gibt es ein Awareness-Team oder geschulte [] offen
Ansprechpersonen fir Konflikte? [ geklart
[ kritisch

347 D Wer entscheidet bei Uberfiillung, Abbruch, [ offen
Evakuierung oder technischen Stérungen? [ geklart
[ kritisch

348 D Wer kommuniziert mit Feuerwehr, Rettungsdienst, [ offen
Polizei, Ordnungsamt oder Betreiber*in? [ geklart
[ kritisch

3.4.9 D Sind Notrufnummern und Ansprechpartner*innen [ offen
fur alle relevanten Personen verfugbar? [ geklart
[ kritisch

3.4.10 D Gibt es eine interne Kommunikationsstruktur fir das | [[] offen
Team? [ geklart
[ kritisch

3.4.11 D Wie werden Besucher*innen im Notfall informiert? [] offen
[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
3.4.12 Gibt es Sammelpunkte oder definierte [] offen
Ausweichbereiche? [ geklart
[ kritisch
3.4.13 Wer dokumentiert Vorfélle wahrend der [ offen
Veranstaltung? [ geklart
[ kritisch
3.4.14 Welche Szenarien mussen vorab im Team [ offen
besprochen werden? [ geklart
[ kritisch

Zwischenfazit: Sicherer Betrieb

Fiur die weitere Planung sollte nach dieser Prufung feststehen, wie die folgenden Punkte bewertet werden.

Priiffrage Status Klarung / Nachweise / nachste Schritte Zustandig
3.F1 Welche maximale Personenanzahl ist zuldssig und [ offen
realistisch? [ geklart
[ kritisch
3.F.2 Welche Flucht- und Rettungswege mussen [ offen
freigehalten werden? [ geklart
[] kritisch
3.F3 Welche Bereiche sind fir Publikum zugéanglich? [ offen
[ geklart
[ kritisch
3.F4 Welche Bereiche bleiben gesperrt? [] offen
[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
3.F.5 Wo entstehen Engstellen? [] offen
[ geklart
[ kritisch
3.F.6 Welche SicherheitsmaBnahmen sind notwendig? [ offen
[ geklart
[ kritisch
3.F.7 Welche Personen libernehmen Verantwortung im [ offen
Betrieb? [ geklart
[ kritisch
3.F.8 Welche Notfallablaufe sind vorab festgelegt? [ offen
[ geklart
[ kritisch
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4

Wer entscheidet was?

PRUFBEREICH

Zum Abschluss der Prifung muss klar sein, wer fur welche Bereiche verantwortlich ist. Ein Ort kann genehmigungsseitig passen, technisch funktionieren und sicher betreibbar sein;
wenn Zustandigkeiten unklar bleiben, entstehen trotzdem Risiken. Jede Aufgabe muss einer konkreten Person oder Stelle zugeordnet werden.

ZIEL DER PRUFUNG ETABLIERTER VERANSTALTUNGSORT LEERSTAND / SONDERFLACHE

Am Ende sollten alle Beteiligten wissen, wer welche Bei etablierten Veranstaltungsorten werden die Bei temporar nutzbaren Leerstanden muissen
Aufgabe Gibernimmt, welche Entscheidungen selbst vorhandenen Zustandigkeiten des Hauses mit dem Verantwortlichkeiten haufig vollstandig neu definiert
getroffen werden kénnen und welche Punkte abgestimmt Projektteam abgeglichen. und schriftlich fixiert werden.

werden mussen.

Priuffragen: Klare Verantwortlichkeiten

Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
4.1 D Wer ist Veranstalter*in? [ offen
[ geklart

kritisch

4.2 D Wer ist Betreiber*in des Ortes? offen
geklart

O
O
O
[ kritisch
O
O
O

offen
geklart
kritisch

4.3 D Wer ist Eigentimer*in oder Vermieter*in?
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
4.4 Wer darf die Nutzung verbindlich freigeben? [] offen
[ geklart
[ kritisch
4.5 Wer ist Hauptansprechpartner*in fur das Projekt? [] offen
[ geklart
[ kritisch
4.6 Wer verantwortet die Kommunikation mit Behérden [ offen
oder zustandigen Stellen? [ geklart
[ kritisch
4.7 Wer verantwortet Technik, Strom, Licht und Ton? [ offen
[ geklart
[ kritisch
4.8 Wer verantwortet Brandschutz, Fluchtwege und [] offen
Sicherheit? [ geklart
[ kritisch
4.9 Wer ist fur Einlass, Besucher*innenfiihrung und [ offen
Kapazitatskontrolle zustandig? [ geklart
[ kritisch
4.10 Wer organisiert Reinigung, Mullentsorgung und [] offen
Sanitarbetreuung? [ geklart
[ kritisch
4.1 Wer 6ffnet und schlieRt den Ort? [ offen
[ geklart
[ kritisch
4.12 Wer hat bzw. bekommt einen Schlissel, [ offen
Zugangscodes oder Transponder? [ geklart
[ kritisch
4.13 Wer ist wahrend dem Aufbau, der Veranstaltung und | [] offen
dem Abbau erreichbar? [ geklart
[ kritisch
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Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig
4.14 Wer entscheidet bei technischen Stérungen, [] offen
Uberfillung, Beschwerden oder Notféllen? [ geklart
[ kritisch
4.15 Wer dokumentiert Schaden, Vorfalle oder [ offen
Abweichungen? [ geklart
[ kritisch
4.16 Wer tragt welche Kosten? [ offen
[ geklart
[ kritisch
417 Wer ist fir den Riickbau und die Ubergabe [ offen
verantwortlich? [ geklart
[ kritisch
4.18 Welche Vereinbarungen mussen schriftlich [] offen
festgehalten werden? [ geklart
[ kritisch

Was schriftlich festgehalten werden solite

Verantwortlichkeiten sollten in einem Mietvertrag, einer Nutzungsvereinbarung, einem Produktionsplan, einem Ubergabeprotokoll oder einem gemeinsam bestétigten
Projektdokument dokumentiert werden.

Priiffrage

Status

Kldarung / Nachweise / néchste Schritte Zustandig

Zeitraum der Nutzung

[ offen

[ geklart
[ kritisch

45.2

nutzbare Flachen und gesperrte Bereiche

[ offen

[ geklart
[ kritisch
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Priiffrage

Status

Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

4.5.3

erlaubtes Veranstaltungsformat

offen
geklart
kritisch

4.5.4

maximale Besucher*innenzahl

offen
geklart
kritisch

4.5.5

Aufbau- und Abbauzeiten

offen
geklart
kritisch

4.5.6

technische Nutzung

offen
geklart
kritisch

4.5.7

Reinigung und Millentsorgung

offen
geklart
kritisch

4.5.8

Schlusseltibergabe und Zugang

offen
geklart
kritisch

4.5.9

Sicherheitsanforderungen

offen
geklart
kritisch

4.5.10

Versicherungen

offen
geklart
kritisch

4.5.11

Haftung bei Schaden

offen
geklart
kritisch

4.5.12

Riickbau und Ubergabe

000 |O000 (000 |O000 (000 (000 |Oo00 (O0oo (| ooo (oo

offen
geklart
kritisch
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v Priiffrage Status Klarung / Nachweise / ndchste Schritte Zustandig

45.13 D Ansprechpartner*innen und Notfallkontakte [] offen

[ geklart
[ kritisch
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v

AbschlieRende Entscheidungsvorlage fur Zusage, weitere Prufung oder Ausschluss.

Ein Veranstaltungsort muss nicht perfekt sein. Er muss prifbar, betreibbar und verantwortbar sein.

Kriterium

Die Nutzung ist
zulassig oder
genehmigungsfahig.

geeignet

bedingt geeignet

nicht geeignet Offene Punkte / Entscheidung

Die notwendige
Infrastruktur ist
vorhanden oder
realistisch
herstellbar.

Der sichere
Betrieb kann
gewahrleistet
werden.

Ansprechpartner¥inn
Zustandigkeiten

und
Entscheidungswege
sind geklart.

el ]
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Gesamtbhewertung

Freigabe durch

Datum

Nachster Schritt

TRANSIT
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